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T6 chirc tiép nhan ho so nhap hoc Khéa 49 dai hoc chinh quy

Nhim chuén bi cho cong tac td chire tiép nhan hd so va nhap hoc cho khoa 49
dai hoc chinh quy nam 2024, Ban giam hi¢u nha truong chi dao cac don vi trong
truong phéi hop thuc hi¢n td chirc viée tiép nhan ho so nhap hoc nhu sau:

|. THOI GIAN, PIA PIEM
1. Khai ho so nhap hoc truc tuyén

Pé giam bot thoi gian cho sinh vién 1am thu tuc nhap hoc, trudng mé cong
dang ky nhap hoc truc tuyén thuc hién trude cac bude khai thong tin, dong hoc phi,
cu thé:

- Tir ngay 27 dén 30/8/2024 thi sinh trang tuyén khai hdé so nhap hoc truc
tuyén dang ky nhap hoc trén nén tang ing dung website:

https://nhaphoc.hcmulaw.edu.vn

+ Nhap thong tin sinh vién: Ly lich nguoi hoc, bao hiém y té, file anh theé. ..
+ Dong hoc phi, phi khiac qua img dung Vnpay
2. Tiép nhap ndp hd so nhin hoc
2.1. Thoi gian: Ngay 29, 30/8/2024 thang 8 nim 2024
- Sang: tir 7h30” dén 11h30’
- Chiéu: tir 13h00 dén 17h00

2.2. Dja diém: Tang trét khu C, ting trét khu A, Hoi truong C107, C301, C302,
C303 co s& s6 02 Nguyén T4t Thanh, Phuong 13, Quén 4, TP. HCM.

- TUr ngdy 04 dén 06/9/2024: thi sinh b6 tac gidy to dé hoan thién hd so (néu cb).
Sinh vién khong dén 1am thi tuc diing han ndp bo sung tai Phong Cong tac sinh vién
(A103 — S6 02 Nguyén Tat Thanh)

Truong hop c6 1y do chinh dang c6 thé nhap hoc cham hon so véi thoi gian quy
dinh nhung khong dugc qua 15 ngay, ké tir ngay nhap hoc.

I1. NOI DUNG THU'C HIEN
1. Phong Co6ng tac sinh vién

Phong Cong tac sinh vién chiu trach nhiém chinh trong viéc to chirc dén tiép
va tiép nhan ho so sinh vién, bao gom:


https://nhaphoc.hcmulaw.edu.vn/

- Tham muu cho Ban giam hiéu xay dung ké hoach, phuong 4n t6 chirc thu hd
so truc tuyén va tiép don sinh vién vao truong; du tru kinh phi t chirc.

- Cung vé6i Trung tam CNTT xay dung va hoan thién website
https://nhaphoc.hcmulaw.edu.vn, huéng dan quy trinh ding ky, nhap hoc cho
nguoi hoc va cho can b thu nhan hd so.

- Thiét k€ va in cac bi€u mau: Bién nhan ho so, tai dung ho so, phiéu khai nhap
hoc, 1y lich sinh vién, s0 tay sinh vién...

- T6 chtc tap huan cho can bd 1am nhiém vu tiép nhan ho so; sinh vién tham
gia hd tro.

- Phan cong can bo truc tiép nhan ho so.

- Giai quyét nhiing truong hop sinh vién lién quan dén ché d6 mién giam hoc
phi, BHYT, BHTN...

- Lam thé sinh vién, phdi hop v6i TT Cong nghé - Thong tin dé lam theé ti.
- Lén lich hoc Tuén sinh hoat cong dan sinh vién

- Phéi hop voi Phong Quan tri - Thiét bi chuan bi co s& vat chit sap xép noi
nhan ho so.

- Tong hop sb lugng sinh vién da nhap hoc mdi cudi budi bao céo cho Ban
Giam hiéu, Ban t6 chirc ti€p sinh.

2. Phong Dao tao

Phoi hop to chirc cong tac tiép sinh, cung cap thong tin, dit liéu sinh vién tring
tuyén bao gom:

- Cung cép danh sach sinh vién tring tuyén theo nganh, chuyén nganh va di
lidu sinh vién trong phan mém PSC.

- Clr cén bg tham gia kiém tra sinh vién tring tuyén nho uu tién, di€u chinh
nhiing sai sot trong ho so dién tir.

- T6 chirc kiém tra trinh d6 tiéng Anh dé xép 16p va so tuyén 16p chit luong
Cao.

- Lén ma sd sinh vién, xép 16p hoc, 16p tin chi, 16p thé duc.
3. Trung tam Cong nghé - Thong tin
Chiu trach nhiém hd tro thudc linh vuc cong nghé thong tin:

- Xay dung phuong an k¥ thuat, ing dung CNTT kip thoi trong viéc thu hd so
nhap hoc truc tuyén. Phdi hop v6i don vi xay dung phan mém thu hd so lién két
phan mém quan ly sinh vién UIS.

- Lap dat hé thong may tinh, may in, duong truyén ADSL khu vuc nhan hd so
sinh vién.


https://nhaphoc.hcmulaw.edu.vn/

- Cai dat chuong trinh quan 1y sinh vién PSC, chuong trinh thu hoc phi cho hé
théng may tinh tai khu vuc tiép nhan hd so.

- Lam thé tir: in thé tir va phat cho sinh vién.

4. Phong Quan tri - Thiét bi

Chuén bi mit béng, co s& vat chét phuc vu budi tiép sinh, bao gém:

- Hd tro thiét bi: Cép ngué)n dién may tinh, may in thuc hién thu hd so, thu hoc
phi (theo chuong trinh quan ly UIS).

- H tro nuéc uéng cho can bd tiép sinh, sinh vién dén nhap hoc.

- Phan cong can bd truc dién, nude, may lanh va phdi hop phong CTSV b tri
ban ghé khu vyc tiép sinh.

- Lam viéc vo1 don vi bao vé€ tang cuong cong tac bao vé, an ninh trat tu trong
khuon vién truong sudt thoi gian sinh vién vé truong nop hd so truc tiép.

5. Phong Tai chinh - Ké toan

Chiu trach nhiém trong viéc t6 chirc thu hoc phi, dy trti thanh quyét toan kinh
phi t6 chirc bao gom:

- Xay dung phuong an thu hoc phi, phi nhap hoc truc tuyén. Quy trinh ndp tién
va phan hoi két qua thu ndp truc tuyén.

- Binh phi hoc phi thu tam hoc ky hoc 1 nam hoc 2024 - 2025.

- Phoi hop voi ngan hang Agribank thu hoc phi, lam viéc v6i don vi dé cir
ngudi nhan dir liéu, thong bao két qua ndp hoc phi, phi khac cho ngudi hoc.

- Phoi hop Phong CTSV va cac don vi lién quan 1ap du tri va thanh quyét
todn kinh phi t6 chire.

- Cubi mdi budi tdng hop sb lwong sinh vién da dong hoc phi béo céo cho Ban
Giam hiéu, Ban to chirc tiép sinh.

6. Trung tAm tw van tuyén sinh va Trung tim dao tao chit lwgng cao va
dao tao qudc té

Chiu trach nhiém chinh trong coéng tac tw van va tuyén sinh vién hoc cac 16p
chuong trinh chét lwong cao, chuong trinh lién két dio tao song bang vai Pai hoc
Arizona:

- Thanh lap t6 tu van tuyén sinh cac 16p chuong trinh dao tao chat luong cao,
chuong trinh lién két, phan cdng lich truc tu van va huéng dan sinh vién trong cac
ngay nhap hoc.

- T6 chirc cac budi gap g sinh vién, phu huynh sinh vién giéi thiéu, giai dap
thac mac vé chuong trinh bang nhiéu hinh thic tryc tuyén va tryc tiép phu hop voéi
hoan canh.



- Tiép nhan don dang ky hoc cac 16p chit lugng cao, chuong trinh lién két phdi
hop Phong dao tao td chirc xét tuyén sinh vién theo tiéu chuan va chi tiéu dao tao.

- Cudi mdi budi tong hop sd liéu tuyén sinh bao cao BGH, BTC tiép sinh.
7. Trung tim Quan hé Doanh nghiép & H® tre sinh vién
Chiu trach nhi¢m trong vi¢c td chirc céac hoat dong ho tro sinh vién:

- Xay dung phuong 4n, kich ban t6 chirc tuyén truyén va hudng dan thu tuc
nhan hoc tryc tuyén trén cac kénh thong tin ctia nha trudng.

Phéi hop vé6i Trung tdim DPTCLC&DTQT td chirc tuyén truyén, quang ba cac
chuong trinh ddo tao chat luong cao bang nhiéu hinh thirc da dang truc tuyén va
truc tiép.

- Van dong va tim cac ngudn hoc bong ho trg sinh vién.
- Ti€ép nhan don va ho trg cac sinh vién c6 hoan canh khoé khan.

- Phéi hop véi Poan trudng, Hoi sinh vién trudng gi6i thiéu, huéng dan tham
quan ky tic x4 cua truong, gidi thi¢u nha tro cho sinh vién.

- Tu van céc tuyén xe buyt, hd trg cac dich vu khéc cho sinh vién.

8. Phong Té6 Chirc - Hanh chinh

Phéi hop Phong CTSV 1am thé sinh vién: dong dau, dau ndi trén thé SV.
9. Poan trudong, Hoi sinh vién

Poan, Hdi sinh vién t6 chirc cac hoat dong ho tro sinh vién, cu thé:

- Phéi hop Phong CTSV cir lugng sinh vién tham gia cong tac hudng dan, hd
tro sinh vién ndp ho so, dia diém hoc, lich hoc....

- Huéng dan sinh vién vao truong khi nhip hoc.
- T6 chirc viéc ti€ép nhan ho so Poan vién.

- Hd tro tan sinh vién trong viéc tim nha tro; phbi hop véi Trung tam QHDN va
HTSV t6 chuc cho tan sinh vién tham quan ky tlc Xa.

- G161 thiéu cac hoat dong phong trao doan, HSV, cac cau lac bd doi nhom.

- T6 chuc céac hoat dong chao don tan sinh vién va phu huynh dén 1am thu tuc
nhap hoc tai khu vuc tr:ing trét.

I11. BAN CHI PAO, BAN TO CHUC
1. Ban chi dao

1. Ong Lé Trudng Son - Hiéu trudng Trudng ban
2. PGS.TS Vi Van Nhiém - Bi thu Bang uy, Cha tich HP Truong Phd ban
3. Ong Tréan Viét Diing - Pho Hiéu trudng Phé ban TT
4. Ong B4 Vian Pai - Pho Hi¢u truong Uy vién



2. Ban t6 chue

1. Ong Lé Thé Tai - Truéng phong P.CTSV Trudng ban
2. Ong Nguyén Manh Hung - P. Truong phong P.CTSV Phoban TT
3. Ong Lé Vian Hién - P. Truong phong phu trach P.DT Pho ban
4. Ba Huynh Thi Thu Trang - GD Trung tam BPTCLC&DTQT Uy vién
5. Ong Vii Pinh Lé - P. GD Trung tdm Tu van tuyén sinh Uy vién
6. Ba Lé Thi Hoai An - P.Truéng phong phu trach P.TC-KT Uy vién
7. Ong Pham Hoang Minh - Truéng Phong QT-TB Uy vién
8. Ong Pao Québc Hung - GD Trung tam CNTT Uy vién
9. Ong Nguyén Thanh An - GD Trung tam QHDN va HTSV Uy vién
10. Ong Phan Anh Tuén - Truong Phong TC - HC Uy vién
11. Ong Nguyén Thanh B4 Pai - Bi thu Poan truong Uy vién
12. SV Tran Thi Qué Tran - Chu tich HSV Uy vién
13. Ba Lé Thi Kim Ctic - Phong Quan 1y hé VLVH Uy vién
14. Ong Pham Tién Diing - Phong Pao tao Uy vién
15. Ong Nguyén Qudc Hung - Phong Pao tao Uy vién
16. Ong Nguyén Hung An - Phong CTSV Uy vién
17. Ba B4 Thi Lé Hang - Phong CTSV Uy vién
18. Ba Huynh Tuyét Lan - Phong CTSV Uy vién
19. Ong Ly Sinh Pai - Phong CTSV Uy vién
20. Ong Ha Xuéan Lich - CTV Phong CTSV Uy vién
21. BaNg6 Thi Minh Phugng - CTV Phong CTSV Uy vién
IV. TIEN PQ THU'C HIEN CONG VIEC
- Tir ngay 20, 21/8/2024: Xay dung, phé duyét ké hoach; cong tac chuan bi.
- Ngay 24/8/2024: Hop Ban t6 chtic.
- Ngay 28/8/2024: Tap huin cac bo, sinh vién phan tham gia (IGc 10h00).
- Ngay 28/8/2024: Kiém tra cong tac chuan bi (IGc 15h00).
- Ngay 29 va 30/8/2024: Pén tiép, lam thi tuc nhap hoc cho tan sinh vién K49,
- Ngay 15/9/2024: Hop tong két rt kinh nghiém.
Noi nhgn: | ' HIEU TRU’é’NG

- Ban Giam hiéy;

- Ban Chi dao, Ban t6 chirc;
- Cac don vi tai Muc Il;

- Luu VT, Phong CTSV.

Lé Trwong Son
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